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डङु्गशे्वर गाउँपालिकाको सरकारी सवारी साधन सञ्चािन कार्यववधी, २०८३ 

प्रस् ावना 
स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा १ िे ददएको अलधकार 
प्रर्ोग गरी र्स गाउँपालिकामा बढ्दो सवारी साधन, महँगो इन्धन र ममय  खर्यिाई 
लम व्र्र्ी, लनर्लम  र कानून सम्म  ढंगिे पररर्ािन गनय सरकारी सवारी साधनको उजर् , 

पारदशी  था प्रभावकारी प्रर्ोग सलुनजि  गनय र्ो कार्यववधी  र्ार गररएको हो। 

पररच्छेद-१ 

संजक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

१. र्ो कार्यववधीको नामाः डुङ्गेश्वर गाउँपालिकाको सरकारी सवारी साधन सञ्चािन 
कार्यववधी,२०८३ हनुेछ। 

२. र्ो कार्यववधी डुङ्गेश्वर गाउँपालिकाको गाउँ कार्यपालिकािे जस्वकृ  गरेको लमल  देजख िागू 
हनुेछ। 

पररच्छेद २ 

पररभाषा र व्र्ाख्र्ा 
३ ववषर् वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा 
(१) सवारी साधन भन्नािेाः गाउँपालिकािे खररद गरेको वा र्ा ार्ा  व्र्वस्था 

कार्ायिर्बाट गाउँपालिकाका नाममा स्वालमत्व कार्म रहेको  ठुिा सवारी साधन, साना 
 था हिकुा सवारी साधन र दईु पाङ्ग्र ेसवारी साधनिाई जनाउने छ। 

(२) सवारी र्ािक भन्नािेाः र्ा ार्ा  व्र्वस्था कार्ायिर्बाट सवारी र्िाउन अनमुल  प्राप्त 
हेवी सवारी र्ािक, हिकुा सवारी र्ािक र मोटरसाइकि/स्कुटर र्ािक समे िाई 
जनाउन ेछ। 

(३) सहलुिर्  ददन ुपने नागररक भन्नािेाः गाउँपालिकाको क्षेत्रलभत्र बसोबास गरेको 
एकाघरका पररवारका सदस्र् नभएको, भएपलन पररवारमा १८ देजख ६० बषय उमेरको परुुष 
सदस्र् नभएको वा वेवारीसे मवहिा र्ा परुुष जसिाई  त्काि उद्धार नगरे गजम्भर समस्र्ा 
आउन सक्ने भलन स्थानीर् प्रहरी र्ौकी/स्वास््र् र्ौकीिे लिजख  रुपमा प्रमखु प्रशासकीर् 
अलधकृ िाई जानकारी गराएको व्र्जििाई जनाउने छ। 

(४) सबारी साधनको दरुुपर्ोग भन्नािेाः सवारी र्ािकिे कार्ायिर् प्रमखुको अनमुल  ववना 
गाउँपालिका बावहर वा प्रमखु जजलिा अलधकारीको अनमुल  ववना जजलिा बावहर वा 
सावयजलनक ववदाको ददन वा लनजज प्रर्ोजनमा प्रर्ोग गरेको अवस्थािाई जनाउने छ।  

(५) र्स कार्यववधीमा उलिेख भएका दफा वा ववषर्मा कुन ैदवुवधा र्ा अन्र्ौि भएमा 
त्र्सको व्र्ाख्र्ा गने अलधकार डुङ्गेश्वर गाउँपालिकाको गाउँ कार्यपालिकािाई हनुेछ। 
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पररच्छेद-३ 

सवारी साधनको अलभिेख 

४. सवारी साधनको अलभिेख राख्न ुपनेाः  

(१) गाउँपालिकाको स्वालमत्वमा भएका सवारी साधनहरुको  अलभिेख सरकारी सम्पल   
व्र्वस्थान  प्रर्ािी(pams) मा अलनवार्य अलभिेख राख्न ेर आवश्र्िा अनसुार सो को 
लिजख  जानकारी सरकारी लनकार्मा पेश गनुय जजन्सी शाखाको क यव्र् हनुेछ। 

(२) सवारी साधन लिन पाउने पदालधकारी/कमयर्ारीिे आफूिे उि सवारी साधन र्िाउन 
पाउन ेअनमुल  पत्रको वववरर् कार्ायिर्मा पेश गरी सवारी साधनको िालग आवश्र्क पने 
ममय , इन्धन र प्रर्ोगको लसमा सम्बन्धमा अनसुरु्ी-१ बमोजजम लिजख  करार गरी बजुिलिन ु
पनेछ।आफ्नो pams id बाट माग गरी जस्वकृ  गराएको हनु ुपनेछ। 

(३) उपदफा २ बमोजजम बजुिलिएको सवारी साधन दफा ३(४) बमोजजम दरुुपर्ोग 
भएको खण्डमा जनुसकैु समर्मा लनर्न्त्रर्मा लिन सवकनेछ। 

(४) सवारी र्ािकिे आफूिे बजुिलिएको सवारी साधनको अलभिेख दैलनक रुपमा सवारी 
िगबकुमा जनाइराख्न ुपनेछ र मालसकरुपमा कार्ायिर् प्रमखु समक्ष अलनवार्य पेश गनुय 
पनेछ। 

(५) उपदफा ४ बमोजजम अलभिेख नराख्न ेर कार्ायिर् प्रमखु समक्ष पेश नगने सवारी 
र्ािकिाई ममय  र इन्धन सवुवधा ददन/लिन पाउने छैन।पदालधकारी वा कमयर्ारीिे इन्धन 
माग गदाय समे  उि वववरर् पेश गनुय पनेछ। 

 

पररच्छेद-४ 

इन्धनको प्रर्ोग 

५. गाउँपालिकाको स्वालमत्वमा रहेका सवारी साधनहरुिाई देहार्बमोजजम 
पदालधकारी/कमयर्ारीहरुिे प्रर्ोग गने गरी उपिव्ध गराएमा देहार् बमोजजम इन्धन सवुवधा 
उपिव्ध गराइनेछ। 

क्र.सं
. 

पदालधकारी/कमयर्ारी मालसक इन्धन सवुवधा लिटरमा 
दईु पाङ्ग े बोिेरो/स्कावपय

ओ 

एम्बिेु
न्स 

ब्र्ाक ह ु
िोडर 

१. प्रशासलनक कमयर्ारी ८ लिटर िगबकु भरी 
पेश गरेमा 
आवश्र्क 
कारर् प्रर्ोजन 
खिुाई 

िकबकु 
बमोजजम 

कार्यववधी 
बमोजजम 
अपरेटरिे 
पेश गरेको 
लनवेदन र 

२. वफलडमा खवटने लनमायर् 
सम्बन्धी प्राववलधक 
कमयर्ारी 

८ लिटर 
िगबकु 
भरी पेश 
भएमा 
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आवश्र्
िा 
अनसुार 
थप गनय 
सवकन े

पूवायधार 
शाखाको 
लसफारीस
मा  

३. पदालधकारी/जनप्रल लन
धी 

प्रदेश 
कानून 
बमोजजम 
सवारी 
र्ािकिे 
पेश 
गरेको 
िगबकुका 
आधारमा 

६. इन्धन  था सवारी साधन पाउने पदालधकारीहरुिे प्रदेश कानून बमोजजम  ोवकएको र्ा ार्ा  
 था इन्धन बाप को रकम नगदै लिएको अवस्थामा र्स कार्ायववधी बमोजजम इन्धन  था 
सवारी साधन सवुवधा उपिब्ध हनुेछैन। 

७. सवारी साधन प्रर्ोग गने पदालधकारी  था जनप्रल लनधीहरुिे आफू सवार रहेको सवारी 
साधनको िक बकुमा अलनवार्य दस् ख  गरेर मात्र सवारी साधनमा बस्न ुपनेछ। सवारी 
िकबकु सवारी र्ािकिे पेश गने दार्ीत्व हनुेछ र्ािकिे पेश नगरेमा अगालडको लसटमा 
बस्न ेपदाधीकारी/जनप्रल लनधी वा कमयर्ारीिे र्ािकिाई पेश गनय िगाउन ुपनेछ। 

पररच्छेद-५ 

सवारी साधनको ममय  सम्भार 

८. पूवय जस्वकृ  लिन ुपनेाः (१) कुनै सवारी साधन ममय  गनुय परेमा वा त्र्सको कुन ै
पाटयपजुाय फेनुय परेमा कार्ायिर् प्रमखुको स्वीकृल  लिई ममय  गराउन ुपनेछ। काब ुबावहरको 
पररजस्थ ी परर पूवयजस्वकृ ी लिन नसकेको बाहेक आफू खसुी गररएको ममय  कार्यको 
भिूानी गररनेछैन। 

(२) उपदफा १ बमोजजम ममय  गदाय कुन ैपाटयपूजाय बदलन ुपरेमा परुानो ववलरएका पाटयपूजाय 
गाउँपालिकाको कार्ायिर्मा वफ ाय लर्ाउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा १ बमोजजम ममय  गराउने सवारी र्ािकिे सावयजलनक सम्पल  व्र्वस्थापन 
प्रर्ािी (pams) मा ममय  आवेदन ददने ममय  आदेश  र्ार गने र ममय  सम्पन्न प्रल वेदन 
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 र्ार भई भिूानीका िालग पेश नहदुा सम्म जजन्सी शाखाको समन्वर्मा रवह सहर्ोग गनुय 
पनेछ। 

पररच्छेद-६ 

एम्बिेुन्स सम्बन्धी 
९. र्सै कार्यववधी बमोजजम हनुेाः(१)र्स गाउँपालिका अन् गय  सञ्चािनमा रहेका एम्बिेुन्सहरु  

एम्बिेुन्स सञ्चािन कार्यववधीमा उलिेख भएबमोजजम सञ्चािन हनुेछन।् उि कार्यववधीमा 
उलिेख नभएका ववषर् र्सै कार्यववधीमा उलिेख भएबमोजजम हनुेछन।् 

(२) र्सै कार्यववधीको दफा ३ (३) बमोजजमका मालनसहरुिाई  ोवकएको प्रकृर्ा परुा गरी 
अनरुोध भई आएमा व्र्जिको अवस्था हेरी उपिव्ध भएका मध्र् उपर्िु सवारी साधन 
सवह  सहजजकरर् गनुय पनेछ। 

पररच्छेद- ७ 

सवारी र्ािक सम्बन्धी व्र्वस्था 
१०.र्स कार्यववधी बमोजजम जनुसकैु सवारी साधन र्िाउन ेसवारी र्ािकहरुिे देहार्अनसुारका 

आर्रर् पािना गनुय पनेछ। 

(१) कार्ायिर्को वा अन्र् सरकारी काममा सरकारी पोशाक र कमयर्ारी पररर्र्-पत्र 
सवह  उपजस्थ  हनुे। 

(२) सवारी साधन र्िाउदा मददरापान वा अन्र् कुन ैिाग ुपदाथय सेवन नगने। 

(३) ट्राफीक लनर्मको अलनवार्य पािना गने। 

(४) ट्रावफक प्रहरीको लनदेशन पािना गने। 

(५) पूवय स्वीकृ  नलिइ कार्ायिर् नछोड्ने। 

(६) सवारी साधनको र सवारी साधन सवार पदाधीकारी/कमयर्ारी/सवयसाधारर् प्रल  
आदरभाव देखाउने। 

(७) सवारी िगबकु अलनवार्य भने र समर्मा पेश गने 

(८) सवारी साधन ममय  गदायका आवश्र्क प्रकृर्ाका वारेमा जानकारी लिन,े पूवय स्वीकृ ी 
लिन,े ममय  आवेदन ददने र ममय  सम्पन्न प्रल वेदन  र्ार गनय सहजजकरर् गने 

(९) अन्र् कमयर्ारीिे पािन गनुय पने आर्रर् पािना गने। 

पररच्छेद- ८ 

ववववध 

११.र्स कार्यववलधमा उलिेख भएका दफा वा उपदफा आवश्र्िा अनसुार कार्यपालिकािे 
थपघट, संशोधन वा खारेज गनय सक्नेछ। 

१२.कार्यववधीमा उलिेजख  प्रावधानहरु प्रदेश वा संघीर् कानूनसँग बाजिएको हदसम्म अमान्र् 
हनुेछ। 
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१३.बाधा अडकाउ फुकाउ: र्ो कार्यववलध कार्ायन्वर्न गदाय कुनै बाधा अड्काउ पनय गएमा वा र्ो 
कार्यववलधमा उलिेख नभएको ववषर्का सम्बन्धमा कुनै व्र्वस्था गनय आवश्र्क परेमा गाउँ 
कार्यपालिकािे लनर्यर् गरी संशोधन गने सवकनेछ ।  

१४.खारेजी र बर्ाउ: र्ो कार्यववधी कार्ायन्वर्नमा कुनै समस्र्ा भएमा र्समा उलिेजख  कुनै 
दफा वा उपदफािाई गाउँ कार्यपालिकािे आवश्र्क संशोधन  था खारेज गनय सक्नेछ ।  



 

7 
 

अनसुरु्ी-१ 

कार्यववलधको दफा ४ को उपदफा २ बमोजजम 

सवारी साधन बजुिलिदाको करारनामा 
  डुङ्गेश्वर गाउँपालिकाको कार्ायिर्, दैिेख र्सपलछ पवहिो पक्ष भलनन ेर र्सै गाउँपालिका 
अन् गय  शाखाको कमयर्ारी सवारी र्ािक अनमुल  पत्र नं.........र ......... ..... .... .. 
पदमा बहाि रहेको लबर् र्स गाउँपालिकाको सरकारी कामकाजको िालग सवारी साधन 
……………. जजम्मा लिने/ददने सम्बन्धमा लनम्नानसुारको श यमा मन्जरुी भई लिर्ौ/ददर्ौ। 

श यहरुाः 
१. पवहिो पक्षिे कार्ायिर्को कार्यप्रकृल  आवश्र्िा र सवारी र्ािक अनमुल  पत्र 
भएनभएको एवकन गरी दोस्रो पक्षिाई ठुिा सवारी साधन, हिकुा सवारी साधन र दईु 
पाङ्ग्र ेसवारी साधन उपिब्ध गराउने छ। 

२. ठुिा सवारी साधन, हिकुा सवारी साधन र दईु पाङ्ग्र ेसवारी साधन उपिब्ध गराईए को 
पवहिो पक्षिाई दोश्रो पक्षिे कार्ायिर्का दैलनक आउने काममा आफै वा अन्र् कमयर्ारी र्ा 
जनप्रल लनधीिाई कार्ायिर्को कामको िालग गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र सहज पहुँर्का िालग 
सहजजकरर् गनुय पनेछ अथवा अको सवारी र्ािक अनमुल  पत्र भएको कमयर्ारीिाई सवारी 
साधन हस् ान् रर् गरी काममा सहजजकरर् गनुय पनेछ। 

३. सरकारी सवारी साधन र्िाउने कमयर्ारी वा जनप्रल लनधीिाई आवश्र्िा र प्रर्ोजन हेरी 
र्ाि ुआ.ब.मा खररद भएका मोटरसाईकि/स्कुटर भए बढीमा वावषयक रु.५,०००।–(पाँर् 
हजार) अजघलिो आ.व.मा खररद मोटरसाईकि/स्कुटर भएमा भए बढीमा वावषयक 
रु.१०,०००/- र सो भन्दा अगाडीका मोटरसाईकि/स्कुटर भए बढीमा बावषयक रु. 
२०,०००।- बा सो भन्दा बढी ममय  बाप  भिूानी हनु ेछैन। अलधक म हद भन्दा वढी 
ममय  गनुय परेमा दोस्रो पक्षिेनै ममय  गरी संर्ािन गनुय पनेछ। साथै र्ारपाङ्गे र ठुिा 
सवारी साधनको हकमा स्टीमेट गराई ममय  आदेश स्वीकृ  भएपलछ ममय  गराउन ुपनेछ 
।  

४. जानाजान वा िापरवाही  ररकािे सवारी साधन ववगारेमा दोस्रो पक्षबाट मातै्र ममय को 
रकम असिु उपर गररनेछ र सो रकम लनजिे पाउने सवुवधाबाट कट्टी गररनेछ। 

५. र्स कार्ायिर्वाट बजुिलिएको सवारी साधन आफू बाहेकका अनलधकृ  व्र्जििाई 
प्रर्ोग गनय ददएको अवस्थाको हानी नोक्सानीमा कार्ायिर् जजम्मेवार हनुेछैन। उि समर्को 
आलथयक र कानूनी दावर्त्व दोस्रो पक्षको हनुेछ र सवारी साधनमा भएको क्षल  समे  दोस्रो 
पक्षिे पूर्यरुपमा व्र्होनुय पने छ। 

६.कार्ायिर्को कामका िालग कार्ायिर् प्रमखु वा सो सरह जजम्मेवारीमा रहेका कमयर्ारी वा 
गाउँपालिकाका अध्र्क्ष/उपाध्र्क्षिाई आवश्र्क परेको समर्मा सवारी साधन  त्काि दोस्रो 
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पक्षिे उपिव्ध गराउन ु पनेछ।आफूिे बजुिलिए को सवारी साधन कहाँ कुन प्रर्ोजनका 
िालग र्िेको हो सोको लिजख  अलभिेख (िगबकु) कार्ायिर्मा मालसक रुपमा बिुाउन ु
पनेछ 

७. आफ्नो लनजी उदे्दश्र् पररपूल यकािालग भेटघाट वा ववदाका ददनमा घरपररवार वा लनजज 
काममा जाँदा इन्धन उपिब्ध हनुेछैन। 

८. ववशेष पररजस्थल  बाहेक कमयर्ारीहरुिे कार्ायिर् प्रमखुको अनमुल  नलिएरै गाउँपालिका 
भन्दा बाहीर सवारी साधन लिन अनमुल  हनुेछैन। र्दद लिएको अवस्थामा कुनै हानी 
नोक्सानी भएमा कानूनी  था आलथयक जजम्मेवारी समे  दोस्रो पक्षको मातै्र हनुेछ। 
९. माथी उलिेख भएका श यहरु सोही वमोजजम र अन्र् श यहरु प्रर्लि  कानून बमोजजम 
हनुेछन।् 

पवहिो पक्षको  फय बाट: दोस्रो पक्षको  फय बाट: 
नामाः  नामाः  

पदाःप्रमखु प्रशासकीर् अलधकृ  पदाः 
लमल : लमल ाः 
रोहवराः 

 

आज्ञािे 

श्रीसम्सेर रानामगर 

प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृ  
 


